PROTOKOL O KONTROLI ULASKA I IZLASKA U SKOLU | UCENICKI DOM

Skolska ustanova je duina osigurati zastitu prava propisanih Ustavom Republike Hrvatske,
konvencijama, zakonima, provedbenim propisima, kao i provedbu programa kojim se promice
zastita ucenikovih prava, sigurnost i zdravlje ucenika i radnika.

Svi u€enici, radnici, roditelji i drugi vanjski posjetitelji duzni su biti upoznati s ovim Protokolom
te se istog pridrzavati, a njegova provedba zahtijeva suradnju svih dionika i uklju¢enih strana.

Ulazna vrata Skolske ustanove, Skolske dvorane, radionica, kao i svi ostali ulazi ili izlazi, trebaju
biti zakljucani tijekom cijelog radnog vremena na nacin da su osigurani evakuacijski izlazi, osim
u posebnim okolnostima koje odobri ravnatelj. U svrhu ulaska uéenika u Skolsku ustanovu prije
pocetka i izlaska nakon zavrSetka nastavnoga dana, vrata mogu biti otklju¢ana u nacelu 30
minuta prije pocetka nastave i 15 minuta nakon zavrSetka nastave. Nadzor ulaska i izlaska u
glavnoj zgradi nadzire zaduzena osoba.

Vrata ucionica gornje zgrade moraju svo vrijeme trajanja nastave biti zaklju¢ana. Ucenici
¢ekaju predmetnog nastavnika koji otklju¢ava ucionicu te nakon ulaska uéenika u ucionicu
nastavnik istu zakljucava.

Predvida se promjena brava, na nacin da se stave jednostrane brave na ucionicama i drugim,
unutarnjim prostorijama skole (onemogudéen ulaz, omogucen izlaz).

Uéenici i djelatnici, kao i ostale osobe, u glavnu zgradu ulaze i izlaze na glavni ulaz koji je
zakljuéan i nadziran od zaduZene osobe.

Sve ostale osobe u skolu mogu ulaziti jedino uz prethodnu najavu upravi Skole, ili razrednicima,
ili predmetnim nastavnicima, ili struénim suradnicima, i to na nacin da ih zaposlenik skole
kojemu su najavljeni do¢eka na ulazu u Skolu u prethodno najavljeno vrijeme te im otvori vrata
i isto tako ih isprati priizlasku iz Skole i zatvori vrata nakon toga. Sve osobe koje ée uci u Skolu
na porti se identificiraju od strane zaduzenog djelatnika i upisuju u knjigu evidencije posjeta
Skoli.

Roditelji mogu ulaziti u Skolsku ustanovu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu
ili na poziv od strane Skolske ustanove, o ¢emu se obavjeStava radnik na ulazu u skolsku

ustanovu. Roditelji koji dolaze na informativne razgovore s razrednicima obvezni su postovati
raspored koji objavljuje Skolska ustanova.

Radnik Skolske ustanove duzan je preuzeti stranku na ulazu te nakon sastanka ispratiti stranku
iz Skolske ustanove.

U slu¢aju da odredenim ucenicima nastava ne zapocinje s prvim Skolskim satom, bit ée im
omogucen ulaz u Skolu za vrijeme malog odmora koji prethodi nastavhom satu s kojim
zapocinje nastava.

Tijekom malog odmora ucenicima nije dopusteno napustanje Skolske ustanove.

Uéenici za vrijeme velikog odmora mogu napustiti prostor Skolske ustanove.



Ucenici koji za vrijeme odrZavanja nastave tjelesne i zdravstvene kulture koriste Skolsko
igraliSte ulaze i izlaze iz dvorane koja se zakljuc¢ava, o ¢emu kontrolu vodi predmetni nastavnik.

Skolska radionica u kojoj se odrZava prakticna nastava treba biti zakljuéana za vrijeme
odrZzavanja nastave i za vrijeme malih odmora.

Roditeljski sastanci trebaju biti najavljeni, a roditelje u skolu do¢ekuje razrednik i omogucava
njihov ulaz u Skolu, a nakon zavrsetka roditeljskog sastanka razrednik prati roditelje do izlaska
iz Skole.

Dostava robe i/ili poste se obavlja uz prethodnu najavu i identifikaciju na porti kod zaduzZene
osobe za nadzor ulaska u Skolu, odnosno putem video portafona (koji ¢e se naknadno
ugraditi).

Radnik $kolske ustanove zaduzen za nadzor ulaska u Skolu obvezan je provjeriti identitet osobe
koja ulazi u Skolsku ustanovu (svi posjetitelji koji nisu radnici ili ucenici Skolske ustanove)
uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi odgovaraju¢i dokument s fotografijom osobe. Osobi koja
to odbije nece se dopustiti ulazak u Skolsku ustanovu.

Radnik Skolske ustanove koji je zaduZen za poslove nadzora ulaza u prostore Skolske ustanove,
radi zaStite sigurnosti, moZe izvrsiti sigurnosne preglede:

e ucenika i njihovih predmeta (odjeca, torbaidr.)

e drugih osoba koje ulaze u Skolsku ustanovu i njihovih predmeta (torbe i dr.).

Sigurnosni pregled ucenika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno-obrazovni radnici
tijekom odrzavanja nastave.

Predmeti pogodni za nanoSenje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno ce se
zadrzati, a o njihovu pronalasku obavijestit ée se ravnatelj, stru¢ne sluzbe, roditelji i policija
kada su za to ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje.

Osobama koje ne dopustaju obavljanje pregleda nece se dopustiti ulazak u Skolsku ustanovu.

U slucaju neovlastenog ulaska osobe koja bi predstavljala prijetnju u¢enicima ili zaposlenicima
Skole, osoba na porti te ostali djelatnici koji isto primijete duzni su obavijestiti policiju na broj
192.

Ucenicki dom Tomislav Hero

Vrata ucenickog doma moraju biti stalno zakljuéana. Ulazak u uéenic¢ki dom nadgledat ée
djelatnik doma zaduzen prema raspredu koji ¢e izraditi voditelj uéenickog doma. U jutarnjim
satima od 7.30h do 14h voditelj u¢eni¢kog doma je u domu i nadzire ulazak i izlazak ucenika iz
doma, a u popodnevnim satima odgajatelj prema rasporedu te u no¢nim satima, nakon
odlaska odgajatelja, no¢ni pazitelj.

Dostava u ucenicki dom obavlja se uz prethodnu najavu u telefonskom dogovoru s ekonomom
doma i/ili voditeljem uceni¢kog doma.

Ulazak roditelja u uéenic¢ki dom mogu¢ je uz prethodnu najavu mati¢nom odgajatelju i/ili
stru¢nom suradniku, i/ili voditelju u¢enic¢kog doma. Osoba kojoj su se najavili do¢ekuje ih na



porti u€enickog doma u dogovoreno vrijeme i omogucava njihov ulaz u uc€enic¢ki dom te ih
ispraca iz doma.

U slucaju neovlastenog ulaska osobe koja bi predstavljala prijetnju u¢enicima ili zaposlenicima
Doma, osoba na porti te ostali djelatnici koji isto primijete duzni su obavijestiti policiju na broj
192.

Ulaz u vrijeme odrZavanja ispita drZzavne mature

Ucenici za vrijeme provodenja ispita drzavne mature duzni su do¢i u Skolu 30 minuta prije
pocetka ispita D.M. Nakon toga Skola se zatvara. Uc¢enicima koji kasne na ispit D.M. do 30
minuta bit ¢ée omogucen ulaz nakon $to se identificiraju preko video portafona, a potom i na
porti Skole. Popis uéenika koji polazu D.M. mora biti dostavljen osobi na porti.

Mjere definirane ovim Protokolom odnose se na sve osobe za vrijeme boravka u skolskoj
ustanovi, ukljucujuéi ucenike, radnike, roditelje i druge vanjske posjetitelje te osobe koje,
sukladno ugovoru, koriste prostore Skolskih ustanova za sportske, edukativne, poslovne ili
druge svrhe.

Ravnatelj ¢e formirati Skolski sigurnosni tim koji se sastoji od ravnatelja, pedagoga/psihologa,
ucitelja/nastavnika i drugih radnika te predstavnika roditelja. Na sastanke sigurnosnog tima
mogu se pozvati predstavnici osnivaca Skolske ustanove, policije, civilne zastite, socijalnog
rada, zdravstva i drugih relevantnih dionika, a koji ¢e na redovitim sastancima analizirati
potencijalne sigurnosne prijetnje i evaluaciju mjera. U suradnji s osnivatem i lokalnim
timovima 90 dana od donoSenja ovog Protokola, izradit ¢e se Procjena postojeceg stanja i
analizu rizika temeljem koje ée se izraditi Plan sigurnosti Skolske ustanove, odnosno definirati
mjere sigurnosti i zastite Skolske ustanove, a najkasnije do kraja nastavne godine 2024./2025.

Ravnatelj je duzan informirati radnike Skolske ustanove i ugovorne korisnike o mjerama ovog
Protokola. Razrednici su obvezni informirati ucenike i njihove roditelje.

U Bakru 2. sijecnja 2025. Ravnatelj:

Doc. dr. sc. Igor Kegalj, dipl. ing.



