
PROTOKOL O KONTROLI ULASKA I IZLASKA U ŠKOLU I UČENIČKI DOM 

Školska ustanova je dužna osigurati zaštitu prava propisanih Ustavom Republike Hrvatske, 

konvencijama, zakonima, provedbenim propisima, kao i provedbu programa kojim se promiče 

zaštita učenikovih prava, sigurnost i zdravlje učenika i radnika. 

Svi učenici, radnici, roditelji i drugi vanjski posjetitelji dužni su biti upoznati s ovim Protokolom 

te se istog pridržavati, a njegova provedba zahtijeva suradnju svih dionika i uključenih strana. 

Ulazna vrata školske ustanove, školske dvorane, radionica, kao i svi ostali ulazi ili izlazi, trebaju 

biti zaključani tijekom cijelog radnog vremena na način da su osigurani evakuacijski izlazi, osim 

u posebnim okolnostima koje odobri ravnatelj. U svrhu ulaska učenika u školsku ustanovu prije 

početka i izlaska nakon završetka nastavnoga dana, vrata mogu biti otključana u načelu 30 

minuta prije početka nastave i 15 minuta nakon završetka nastave. Nadzor ulaska i izlaska u 

glavnoj zgradi nadzire zadužena osoba. 

Vrata učionica gornje zgrade moraju svo vrijeme trajanja nastave biti zaključana. Učenici 

čekaju predmetnog nastavnika koji otključava učionicu te nakon ulaska učenika u učionicu 

nastavnik istu zaključava. 

Predviđa se promjena brava, na način da se stave jednostrane brave na učionicama i drugim, 

unutarnjim prostorijama škole (onemogućen ulaz, omogućen izlaz). 

Učenici i djelatnici, kao i ostale osobe, u glavnu zgradu ulaze i izlaze na glavni ulaz koji je 

zaključan i nadziran od zadužene osobe.  

Sve ostale osobe u školu mogu ulaziti jedino uz prethodnu najavu upravi škole, ili razrednicima, 

ili predmetnim nastavnicima, ili stručnim suradnicima, i to na način da ih zaposlenik škole 

kojemu su najavljeni dočeka na ulazu u školu u prethodno najavljeno vrijeme te im otvori vrata 

i isto tako ih isprati pri izlasku iz škole i zatvori vrata nakon toga. Sve osobe koje će ući u školu 

na porti se identificiraju od strane zaduženog djelatnika i upisuju u knjigu evidencije posjeta 

školi. 

Roditelji mogu ulaziti u školsku ustanovu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu 
ili na poziv od strane školske ustanove, o čemu se obavještava radnik na ulazu u školsku 
ustanovu. Roditelji koji dolaze na informativne razgovore s razrednicima obvezni su poštovati 
raspored koji objavljuje školska ustanova. 
 
Radnik školske ustanove dužan je preuzeti stranku na ulazu te nakon sastanka ispratiti stranku 

iz školske ustanove. 

U slučaju da određenim učenicima nastava ne započinje s prvim školskim satom, bit će im 

omogućen ulaz u školu za vrijeme malog odmora koji prethodi nastavnom satu s kojim 

započinje nastava. 

Tijekom malog odmora učenicima nije dopušteno napuštanje školske ustanove. 

Učenici za vrijeme velikog odmora mogu napustiti prostor školske ustanove. 



Učenici koji za vrijeme održavanja nastave tjelesne i zdravstvene kulture koriste školsko 

igralište ulaze i izlaze iz dvorane koja se zaključava, o čemu kontrolu vodi predmetni nastavnik. 

Školska radionica u kojoj se održava praktična nastava treba biti zaključana za vrijeme 

održavanja nastave i za vrijeme malih odmora.  

Roditeljski sastanci trebaju biti najavljeni, a roditelje u školu dočekuje razrednik  i omogućava 

njihov ulaz u školu, a nakon završetka roditeljskog sastanka razrednik prati roditelje do izlaska 

iz škole. 

Dostava robe i/ili pošte se obavlja uz prethodnu najavu i identifikaciju na porti kod zadužene 

osobe za nadzor ulaska u Školu, odnosno putem video portafona (koji će se naknadno 

ugraditi). 

Radnik školske ustanove zadužen za nadzor ulaska u Školu obvezan je provjeriti identitet osobe 

koja ulazi u školsku ustanovu (svi posjetitelji koji nisu radnici ili učenici školske ustanove) 

uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi odgovarajući dokument s fotografijom osobe. Osobi koja 

to odbije neće se dopustiti ulazak u školsku ustanovu. 

Radnik školske ustanove koji je zadužen za poslove nadzora ulaza u prostore školske ustanove, 
radi zaštite sigurnosti, može izvršiti sigurnosne preglede: 
• učenika i njihovih predmeta (odjeća, torba i dr.) 
• drugih osoba koje ulaze u školsku ustanovu i njihovih predmeta (torbe i dr.). 
 
Sigurnosni pregled učenika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno-obrazovni radnici 

tijekom održavanja nastave. 

Predmeti pogodni za nanošenje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno će se 
zadržati, a o njihovu pronalasku obavijestit će se ravnatelj, stručne službe, roditelji i policija 
kada su za to ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje. 
 
Osobama koje ne dopuštaju obavljanje pregleda neće se dopustiti ulazak u školsku ustanovu. 

U slučaju neovlaštenog ulaska osobe koja bi predstavljala prijetnju učenicima ili zaposlenicima 

škole, osoba na porti te ostali djelatnici koji isto primijete dužni su obavijestiti policiju na broj 

192.  

Učenički dom Tomislav Hero 

Vrata učeničkog doma moraju biti stalno zaključana. Ulazak u učenički dom nadgledat će 

djelatnik doma zadužen prema raspredu koji će izraditi voditelj učeničkog doma. U jutarnjim 

satima od 7.30h do 14h voditelj učeničkog doma je u domu i nadzire ulazak i izlazak učenika iz 

doma, a u popodnevnim satima odgajatelj prema rasporedu te u noćnim satima, nakon 

odlaska odgajatelja, noćni pazitelj. 

Dostava u učenički dom obavlja se uz prethodnu najavu u telefonskom dogovoru s ekonomom 

doma i/ili voditeljem učeničkog doma. 

Ulazak roditelja u učenički dom moguć je uz prethodnu najavu matičnom odgajatelju i/ili 

stručnom suradniku, i/ili voditelju učeničkog doma. Osoba kojoj su se najavili dočekuje ih na 



porti učeničkog doma u dogovoreno vrijeme i omogućava njihov ulaz u učenički dom te ih 

ispraća iz doma. 

U slučaju neovlaštenog ulaska osobe koja bi predstavljala prijetnju učenicima ili zaposlenicima 

Doma, osoba na porti te ostali djelatnici koji isto primijete dužni su obavijestiti policiju na broj 

192.  

Ulaz u vrijeme održavanja ispita državne mature 

Učenici za vrijeme provođenja ispita državne mature dužni su doći u školu 30 minuta prije 

početka ispita D.M. Nakon toga škola se zatvara. Učenicima koji kasne na ispit D.M. do 30 

minuta bit će omogućen ulaz nakon što se identificiraju preko video portafona, a potom i na 

porti škole. Popis učenika koji polažu D.M. mora biti dostavljen osobi na porti. 

 

Mjere definirane ovim Protokolom odnose se na sve osobe za vrijeme boravka u školskoj 

ustanovi, uključujući učenike, radnike, roditelje i druge vanjske posjetitelje te osobe koje, 

sukladno ugovoru, koriste prostore školskih ustanova za sportske, edukativne, poslovne ili 

druge svrhe. 

Ravnatelj će formirati školski sigurnosni tim koji se sastoji od ravnatelja, pedagoga/psihologa, 

učitelja/nastavnika i drugih radnika te predstavnika roditelja. Na sastanke sigurnosnog tima 

mogu se pozvati predstavnici osnivača školske ustanove, policije, civilne zaštite, socijalnog 

rada, zdravstva i drugih relevantnih dionika, a koji će na redovitim sastancima analizirati 

potencijalne sigurnosne prijetnje i evaluaciju mjera. U suradnji s osnivačem i lokalnim 

timovima 90 dana od donošenja ovog Protokola, izradit će se Procjena postojećeg stanja i 

analizu rizika temeljem koje će se izraditi Plan sigurnosti školske ustanove, odnosno definirati 

mjere sigurnosti i zaštite školske ustanove, a najkasnije do kraja nastavne godine 2024./2025. 

Ravnatelj je dužan informirati radnike školske ustanove i ugovorne korisnike o mjerama ovog 

Protokola. Razrednici su obvezni informirati učenike i njihove roditelje. 
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